	ANÁLISIS DE RIESGOS

	
Elaborar el Diagnóstico de Riesgos Internos del Plantel.
	· Apoyarse en el  Formato de análisis de riesgos internos (Anexo 5).
· Elaborar croquis de interior del plantel, apoyarse en formato de croquis.(Anexo 6)
[bookmark: _GoBack]Hacer un recorrido dentro del inmueble para identificar posibles riesgos internos, las áreas vulnerables, las zonas de seguridad internas, la ubicación de rutas de evacuación y del equipo de seguridad instalado, para facilitar su localización en caso de emergencia.
	


Unidad Interna de Protección Civil:
· Coordinador.(Director)
· Jefe de piso.( depende del nº)
· Jefe de grupo.( depende del nº)
· Jefes de Brigada (6)
Y cada  miembro tiene suplente.



Brigada de Evacuación-Distintivo verde.
Ver funciones  Anexo A

	
Elaborar el Diagnóstico de Riesgos Externos del Plantel.
	· Apoyarse en el  Formato de análisis de riesgos externos (Anexo 7)
· Elaborar croquis del exterior del plantel, apoyarse en formato de croquis (Anexo 8)
Durante el recorrido que se realice por la zona circundante al inmueble, en un radio de 500m aproximadamente, también se elaborará un croquis o plano de ubicación, en el que se detallen las calles que lo delimitan, las instalaciones riesgosas que en un momento dado pongan en peligro la integridad física de las personas que laboran en el plantel, las zonas de seguridad y sus puntos de reunión adecuados para dar cabida a todo el personal, en caso de realizarse evacuaciones del plantel; así mismo se registrará la ubicación de instituciones que pudieran prestar apoyo en caso de presentarse situaciones de emergencia.
	

	DIRECTORIOS E INVENTARIOS

	
 Elaborar directorios e Inventarios.
	· Apoyarse en el formato de Directorio de Integrantes de la Unidad Interna (Anexo 9).
· Apoyarse en el directorio de Instituciones de apoyo externo (Anexo 12)
· Apoyarse en el inventario de recursos materiales (Anexo 11)
	
Unidad Interna de Protección Civil:
· Coordinador.(Director)
· Jefe de piso.( depende del nº)
· Jefe de grupo.( depende del nº)
· Jefes de Brigada (6)
Y cada  miembro tiene suplente.

· Brigada de Comunicación-Distintivo amarillo.
Ver funciones  Anexo A





	
Elaborar un censo de la Población que ocupa el plantel
	· Apoyarse en el formato de censo de población que ocupa el plantel (Anexo 10 y 10 A).
	

	SEÑALIZACIÓN

	
Promover la adquisición y colocación de señalamientos de acuerdo con los lineamientos establecidos en la Norma Oficial Mexicana NOM-003SEGOB/2002.
	
En todos los planteles se desarrollaran tareas de adquisición e instalación de señales de tipo informativo, prohibitivo, restrictivo, preventivo y de obligación, homogeneizándola en todos los  planteles escolares, de acuerdo con los lineamientos establecidos en la norma oficial mexicana “Señales y avisos para protección civil. Colores, formas y símbolos a utilizar”. Emitida por la secretaría de Gobernación en el diario oficial de la federación el 12 de Marzo de 2003 (17 de septiembre del 2003).
	
Unidad Interna de Protección Civil:
· Coordinador.(Director)
· Jefe de piso.( depende del nº)
· Jefe de grupo.( depende del nº)
· Jefes de Brigada (6)
Y cada  miembro tiene suplente.

Brigada de Evacuación-Distintivo verde.
Ver funciones  Anexo A







	PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

	 
Establecer acciones permanentes de mantenimiento preventivo y correctivo de las instalaciones y equipo de seguridad del plantel.
	· Apoyarse en formato de mantenimiento preventivo o correctivo (Anexo 13).
Para cumplir con la función correspondiente a la aplicación de normas y procedimientos internos de conservación de carácter preventivo y correctivo, en cada plantel, anualmente se programan acciones tendientes a disminuir la vulnerabilidad del inmueble, mediante el óptimo estado de los sistemas eléctricos, hidro-sanitarios, de comunicación ,gas (en caso de contar con este sistema), evitando posibles fuentes de riesgo.
	
Unidad Interna de Protección Civil:
· Coordinador.(Director)
· Jefe de piso.( depende del nº)
· Jefe de grupo.( depende del nº)
· Jefes de Brigada (6)
Y cada  miembro tiene suplente.

Brigada de Evacuación-Distintivo verde.
Ver funciones  Anexo A







	NORMAS DE SEGURIDAD

	
Aplicar las normas de seguridad que permitan reducir la incidencia de riesgos al personal y bienes de la unidad administrativa en general.
	Contempla la determinación y establecimiento de lineamientos de salvaguarda, aplicables a los planteles, considerando sus características y el tipo de actividad o servicio que presta, con el propósito de reducir al mínimo la incidencia de riesgos en su interior se han establecido las siguientes normas de observancia obligatoria: Anexar circulares y medios de difusión, dando a conocer la normatividad establecida. (Anexo 14).
· Registro y control de acceso de visitantes al plantel.
· Uso de gafetes o engomados de identificación en horarios laborales.
· Regulación del uso de aparatos eléctricos y de comunicación personales.
· Control de acceso a zonas restringidas.
· Establecimiento de normas de seguridad y prevención de accidentes en laboratorios y talleres.
	
Unidad Interna de Protección Civil:
· Coordinador.(Director)
· Jefe de piso.( depende del nº)
· Jefe de grupo.( depende del nº)
· Jefes de Brigada (6)
Y cada  miembro tiene suplente.

Brigada de Evacuación-Distintivo verde.
Ver funciones  Anexo A


	EQUIPO DE SEGURIDAD

	
Promover la adquisición y colocación de equipo de seguridad en el inmueble ocupado por el plantel.
	
Con base en la estimación de riesgos y a la vulnerabilidad del inmueble, adquirir el equipo de seguridad descrito en:
· Equipo personal de los Integrantes de las brigadas (Anexo 15).
El equipo contra incendios debe ser adquirido de acuerdo al tipo de material que pudiese ocasionar  fuego, y tomando en consideración las características de los sistemas eléctricos, equipos de trabajo instalados, el valor económico, cultural y artístico del material y equipo almacenado.
El equipo personal de los brigadistas debe ser adquirido en cantidad y calidad adecuada para su utilización en caso de emergencia, pues servirá como distintivo y de protección  al usuario.
· Contenido Básico sugerido para botiquines de primeros auxilios (Anexo 16)
Los botiquines para aplicación de primeros auxilios deben contener el material mínimo de curación de acuerdo a la actividad de la zona a proteger y ser instalados en sitios accesibles.
	
Unidad Interna de Protección Civil:
· Coordinador.(Director)
· Jefe de piso.( depende del nº)
· Jefe de grupo.( depende del nº)
· Jefes de Brigada (6)
Y cada  miembro tiene suplente.

· Brigada de Evacuación-Distintivo verde.
· Brigada de Comunicación-Distintivo amarillo.
· Brigada de Primeros Auxilios-Distintivo Blanco con Cruz Roja
· Brigada de Vialidad-Distintivo Naranja
· Brigada de búsqueda y Rescate-Distintivo Azul Marino
· Brigada de Prevención y Combate de Incendios-Distintivo Rojo.
· Ver funciones  Anexo A



	CAPACITACIÓN

	 
Promover la impartición de cursos de capacitación a los integrantes de la Unidad Interna de Protección Civil.
	· Deben estar contemplados en el calendario de actividades.
Es importante que los planteles escolares implementen un programa de capacitación específico de carácter  teórico-práctico, inductivo, formativo y de constante actualización, dirigido tanto al personal administrativo, académico y escolar, continuando esta práctica hasta que el total de los integrantes de la unidad hayan obtenido esta preparación. Es importante mencionar que el contenido temático de los cursos recibidos, considera aspectos básicos sobre las causas que dieron origen al Sistema Nacional de protección Civil, como son:
· Inducción a la protección civil.
· Prevención y Combate de Incendios.
· Primeros Auxilios
· Evacuación de inmuebles.
· Comunicación.
	Unidad Interna de Protección Civil:
· Coordinador.(Director)
· Jefe de piso.( depende del nº)
· Jefe de grupo.( depende del nº)
· Jefes de Brigada (6)
Y cada  miembro tiene suplente.

· Brigada de Evacuación-Distintivo verde.
· Brigada de Comunicación-Distintivo amarillo.
· Brigada de Primeros Auxilios-Distintivo Blanco con Cruz Roja
· Brigada de Vialidad-Distintivo Naranja
· Brigada de búsqueda y Rescate-Distintivo Azul Marino
· Brigada de Prevención y Combate de Incendios-Distintivo Rojo.
· Ver funciones  Anexo A


	DIFUSIÓN Y CONCIENTIZACIÓN

	
Elaborar y distribuir material de difusión del Programa Escolar de Protección Civil, en la escuela
	Se pretende crear conciencia y promover de manera permanente entre la comunidad educativa una cultura de prevención, a través de la elaboración y distribución de materiales impresos (carteles, instructivos, guías, folletos), conteniendo pautas de actuación para ser aplicadas antes, durante y después de la ocurrencia de situaciones de emergencia. Además de evitar falsas alarmas, comunicar modificaciones por remodelación, caducidad de contratos y mantenimiento, todos relacionados con la protección civil.
	
Unidad Interna de Protección Civil:
· Coordinador.(Director)
· Jefe de piso.( depende del nº)
· Jefe de grupo.( depende del nº)
· Jefes de Brigada (6)
Y cada  miembro tiene suplente.

Brigada de Comunicación-Distintivo amarillo
· Ver funciones  Anexo A





	REALIZACIÓN DE EJERCICIOS Y SIMULACROS

	
Realizar ejercicios y simulacros en el plantel, de acuerdo con los planes de emergencia y procedimientos metodológicos previamente elaborados para cada desastre.
	· Deben estar contemplados en el calendario de actividades.
· Apoyarse en la evaluación de simulacros (Anexo 17)
· Códigos de alertamiento establecidos en la Sev (Anexo 18)
Se refiere al desarrollo de ejercicios y simulacros en cada plantel los cuales son una representación imaginaria de una situación de emergencia, con la práctica constante de estas actividades, se fomenta en las personas conductas de cuidado y autoprotección, así como actitudes de prevención, constitutivas de una cultura de protección civil. Con estos ejercicios se pone a prueba la capacidad de respuesta de las brigadas, cuidando en todo momento que un simulacro se convierta en emergencia.
    Los simulacros efectuados serán planeados con fundamento en la evaluación de riesgos a los que está expuesto el plantel y sus ocupantes.
La evaluación será presenciada por personal interno y externo, cuya función será la de observar evaluar y proponer medidas de control, a fin de corregir las desviaciones que se puedan presentar y así evitar  incurrir en  fallas, en caso de presentarse un evento real.
	
Unidad Interna de Protección Civil:
· Coordinador.(Director)
· Jefe de piso.( depende del nº)
· Jefe de grupo.( depende del nº)
· Jefes de Brigada (6)
Y cada  miembro tiene suplente.

· Brigada de Evacuación-Distintivo verde.
· Brigada de Comunicación-Distintivo amarillo.
· Brigada de Primeros Auxilios-Distintivo Blanco con Cruz Roja
· Brigada de Vialidad-Distintivo Naranja
· Brigada de búsqueda y Rescate-Distintivo Azul Marino
· Brigada de Prevención y Combate de Incendios-Distintivo Rojo.
· Ver funciones  Anexo A





