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Circular No: SEV/OM/0031/2019

Asunto:  Actualizacién permanente del
inventario de bienes muebles en planteles
educativos.

Xalapa, Ver.,, a 09 de mayo de 2019

C.C. SUBSECRETARIOS, DIRECT ORES GENERALES,
SUBDIRECTORES DE LOS NIVELES EDUCATIVOS,
COORDINADORES, TITULAR DEL ORGANO INTERNO Y
DELEGADOS REGIONALES

PRESENTE.

Para dar cumplimiento a los Articulos 23 Fraccion |, 27 y 28 de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental; Reglas Especificas del Registro y Valoracion del
Patrimonio; 81 de la Ley General del Seguro; 85, 86, 88, 92¥ 106 de la Ley 539 de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz; 186, Fraccion XXXV del Codigo Financiero 18 del Estado y 14,
Fracciones X y XXIV del Reglamento interior de esta Secretaria y con motivo del
proximo fin de Ciclo Escolar 2018-2019, los planteles oficiales de Educacion Basica;
Normal: Media Superior (bachilleratos, telebachilleratos, Tebacom, escuelas de
enfermeria, Universidad Femenina y escuelas ‘industriales de artes ¥y oficios);
Universidad Pedagogica Nacional; Universidad Pedagdgica Veracruzana y Centros
Regionales de Actualizacién Magisterial (CRAM), deberan de actualizar de manera
permanente sus inventarios fisicos de bienes muebles, para tal efecto me permito
hacer de su conocimiento los antecedentes, criterios para la actualizaciéon permanente,
toma de decisiones e innovaciones al sistema para el control de bienes patrimoniales:

. Antecedentes

e« El control del inventario de bienes muebles de la Secretaria de Educacién de
Veracruz, tiene sus origenes en los afos ochenta, mediante la figura de
Delegacion Estatal de la SEP y en el afio 1992, con la firma del Acuerdo Nacional
para la Modernizacion de la Educacion Basica (ANMEB), se desarrollé un sistema
informatico denominado Menu-Inve, implementado en oficinas centrales ¥y
delegaciones regionales de la entonces Secretaria de Educacién y Cultura (SEC).
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Deb1do a la demanda educatlva el crecimiento de planteles educativos fue
e><ponen<:ta! Yy por ende el volumen de bienes muebles a controlar, siendo
necesarlo desarrollar un sistema informatico, amigable y alineado a las nuevas
herramientas de las Tecnologlas de la Informacion, por lo que se disefio el Sistema
para |el Control de Bienes Patrimoniales (SiCoBiP), el cual en 2007 fue
desconcentrado a las delegaciones regionales, a fin de que los planteles oficiales
de Educacion Basica y Media Superior de los Sistemas Federal Transferido y
Regular Estatal, realizaran sus inventarios iniciales de bienes muebles en cédulas
censales y fueran incorporados a este sistema.
L
Criterios para la actualizacién permanente del inventario de bienes muebles
en 1{35 planteles oficiales de Educacion Basicay Media Superior

Debndo a que la estructura educativa actual ha sido renovada, es necesario que
ios C.C. Directores de los planteles oficiales de Educacion B3asica y Media Superior
verlﬂquen el estatus actual del inventario de bienes muebles del plantel a su
cargo, mediante los reportes de bienes activos y en tramite de baja emitidos por
la Delegacién Regional de la SEV; Subsistemas Educativos region Xalapa
(Prescolar estatal; Primarias estatales; Secundarias estatales) y la Direccién de
Contabllldad y Control Presupuestal de la SEV, para el caso de los subsistemas
de Educacién Media | Superior que fueron centralizados a cada Direccion
(Bachillerato; Telebachillerato y Educacion Normal), lo gestionaran en cada
Direccion a la que perteneican.

Para ello, el C. Director(a) | debera solicitar los reportes referidos a la instancia
correspondiente y validar la informacion contenida en su centro de trabajo. En
caso de existir observaciones, corregirlo manualmente y devolver para su
correccion en el Sistema para el control de bienes patrimoniales (SiCoBiP).

Aquellos planteles educativos que aun NO hayan realizado el levantamiento
fisico del inventario de bienes muebles en el 2007 o que sean de nueva creacion,
deberan de cumplir por primera vez, con el formato de "Cédula Censal” vy
presentarlo a la Delegacion Regional de la SEV; Subsistemas Educativos y/o
Direccién de Contabilidad y Control Presupuestal de la SEV, para ingresar la
informacion en el Sistemal para el Control de Bienes Patrimoniales (SiCoBIiP) y
requerir que les sea proporcionado el reporte de bienes activos, como producto
final: para ser validado por el Director(a) o encargado del inventario en el plantel
educativo.

| Carretera Federal Xalapa-Veracruz Km. 4
I ColS
Cigco: [228) 84177 00 ext. 7517

AHOP CP. 91190 quc\;m Veracrz




1L

VERACRUZ |
T SEV VERA
DEL ESTADO de Educacion

ME LLENA DE ORGULLD

Los planteles educativos que hayan cumplido con esta disposicion a partir del
ejercicio fiscal 2007 y que a la fecha han retroalimentado la informacion por
medio de los movimientos de altas, bajas y transferencias de bienes muebles,
cada fin o inicio de ciclo escolar, deberan de realizar al interior de su plantel la
actualizacion de los vales de resguardo, de acuerdo a los cambios internos de
usuarios.

Una vez validada la informacion contenida en el listado de bienes muebles
activos, corregida y actualizados los vales de resguardo, deberan de mantener la
actualizacién permanente del inventario de bienes muebles, mediante los
tramites de altas, bajas o transferencias de bienes muebles ante la Delegacion
Regional de la SEV; Subsistemas Educativos y Direccion de Contabilidad y
Control Presupuestal de la SEV, segun la ubicacion geografica del plantel;
solicitando los reportes de bienes activos y en tramite de baja; asi como el
marcaje fisico de los bienes con el nUmero de inventario que se le haya asignado.

Toma de decisiones

Debido al crecimiento exponencial de planteles educativos y con ello el volumen
de bienes muebles, se tomd la determinacién de descargar de las Delegaciones
Regionales los tramites de inventarios de los planteles de Educacion Media
Superior, concentrando el Sistema para el Control de Bienes Patrimoniales
(SiCoBiP) en cada una de las Direcciones Generales de Telebachillerato (Estatal),
Bachillerato y Educacién Normal, las cuales operan los movimientos de
inventarios iniciales, altas, bajas y transferencias de bienes muebles de cada uno
de los planteles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Por otra parte, los planteles de Educacion B:ésica y Media Superior de la region
Xalapa para efectos de la administracion del inventario de bienes muebles, esta
disgregado de la manera siguiente:

Los planteles de Educacién Basica: Preescolar, Primaria y Secundarias de
sostenimiento estatal, efectuaran sus tramites de inventarios en las Direcciones
o Subdirecciones a los que pertenezcan.

En el caso de los planteles de: Educacion Inidial, Prescolar; Primaria; Secundarias;
Tebacom; CRAM de Sostenimiento Federal, asi mismo la Coordinacion de la UPN,
haran sus tramites en la Direccién de Contabilidad y Control Presupuestal
ubicada en Oficinas Centrales.
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IV.  Innovaciones version SiCoBiP para la web

Como part!e de un proyecto transformador en los procesos de los diferentes tramites
de la Gestion Patrimonial de esta Secretaria, cuya aspiracion es la modernizacion,
optimizacion y simplificacién de|los procesos institucionales y administrativos de las
principales areas, la Direccién de Tecnologias de la Informacién y la de Contabilidad v
Control Présupuestal, han impulsado la propuesta de mejora al Sistema para el Control
de Bienes Patrimoniales (SiCoBiP) en version para la web con los médulos siguientes:

1) Consultas de bienes y vehiculos (impresiéon de reportes de bienes activos y en
tramite de baja) en planteles educativos.

b | ki Y
'2) Actualizacion de cambios de Titulares y Monitores; actualizacién de usuarios; dreas
de responsabilidad y datos a bienes en Planteles Educativos.

'3) Reportes (\/ales de resguardo y etiquetas de coédigos de barra) en planteles
educativos. |

Los dos pi‘*imeros ya fueron Iib%rados para ser utilizados por los C.C. Directores o
encargados de los inventarios en los planteles de Educacion Basica y Media Superior,
en los proé:esos de la actualizacién fisica y permanente del inventario al interior del
plantel, de acuerdo a las mstrucc!lones que emitieron las Delegaciones Regionales y/o
la Drrecuon de Contabilidad 'y Control Presupuestal, apoyada en las guias operativas

por cada modulo

V. Aspéctos generales

» Las adquisiciones, asignhaciones o donaciones de bienes muebles que obtengan
los planteles oficiales de Educacién Basica y Media Superior, deberan de ser

incorporados en el control del inventario de bienes muebles a través del Sistema

para el Control de Bienes P}atrimoniales (SiCoBiP) en un plazo de tres dias habiles
a partir de la fecha de recepcién de los bienes, mediante las particularidades

siguientes:

v Las adquisiciones, o asignaciones de bienes muebles a los planteles
educativos, por parte de los almacenes de la Secretaria de Educacion de
Veracruz o del Instituto Estatal de Espacios Educativos, deberan ser
mcorpmados al control del inventario mediante el formato “Aviso de Alta de
Bienes Muebles" acompafado del documento de asignacion (factura,
salidas de almacén costeadas, actas de donacién) en la Delegacién Regional
de la SEV; Subsastema‘s Educativos y Direccion de Contabilidad y Control

| ;
Presupuestal de la SEV, segun sea el caso o la ubicacion geogréfica.
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v Con respecto a las adquisiciones de bienes muebles con Ingresos Propios; asi
como por los diferentes Programas Compensatorios Federales como:
Escuelas de Calidad; lice; PAREIB; Programa de Enciclomedia (Primera
etapa); Prodei; Promin; Programa de la Reforma Educativa; AGE; Programa
de Tiendas Escolares; Escuelas al 100; Pefen; Programa del Fortalecimiento
de la Educacién Basica Indigena; entre otros; los Directores deberan
incorporarlos en un plazo de tres dias habiles al control del inventario, a fin
de ampararlos en la podliza Integral de Aseguramiento vigente de la
Secretaria de Educacion Publica o para el caso de siniestros catastroficos,
hidrometeorolégicos y sismolégicos, que requieran la reposicion, a traves de
los Recursos del Fondo de Desastres Naturales (Fonden). '

Por Gltimo, cabe sefalar que para facilitar los tramites para el control del inventario de
bienes muebles de los planteles educativos, esta Oficialia Mayor, a través de la pagina
institucional www.sev.qob.mx/servicios/sicobip, incorporé los formatos e instructivos
de llenado, asi como los catalogos auxiliares y los formatos de actas circunstanciadas.

Lo anterior, con la finalidad de que esta informacion se les haga llegar a los Jefes de
Sector, Inspectores, Supervisores, Coordinadores Escolares y Directores(as) de los
planteles oficiales de Educacion Basica y Media Superior, asi como a los enlaces
institucionales de inventarios en los subsisteras educativos, para dar cumplimiento a
lo establecido. Para cualquier aclaracién podran comunicarse al teléfono (01228)
8417700, extensiones 7517 y 7518 o a las cuentas de correo electronico
samendoza@msev.gob.mx y gsaldana@msev.gob.mx de la Direccién de Contabilidad
y Control Presupuestal de la Secretaria de Educacidén de Veracruz.

P
-~ Mo,

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad par,_a’%n_yiaﬁes gﬁ"‘qordial saludo.
A'rmg’y N

DOCTORANDA ARIADNA NE AGUILAR AMA
OFICIAL MAYOR AL 2

C.c.p.-. Lic. Zenyazen Rob!értczéscobar Garcia, Secretario de Educacién de Veracruz, - Para su conocimiento, Presente.

Lic. Héctor Alejandro,Obcejo Najera, Director de Contabilidad y Control Presupuestal.- Mismo fin. Presente.
T
Expediente / Minutaric
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